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ACTA No.9

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Comité de Verificacion para la contratacién de Instructores 2024 del CENTRO DE
MANUFACTURA EN TEXTILY CUERO de la REGIONAL DISTRITO CAPITAL del Servicio
Nacional

de Aprendizaje, SENA

CIUDAD Y FECHA: Bogot3d, 16/02/2024 HORA INICIO: HORA FIN:

10:00 12:30
LUGAR Y/O ENLACE: SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION / REGIONAL /
SUBDIRECCION CENTRO:

Distrito Capital / Centro
ManufacturaTextil y Cuero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacién quérum
2. Verificar y seleccionar en la APE banco instructores 2024 los postulados que
cumplan el perfil, para suplir las necesidades pendientes por contratar
3. Necesidades de contratacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Verificar en la APE banco instructores 2024 los postulados que cumplan el perfil, para
suplir las necesidades de los programas pendientes de acuerdo en el acta 9

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacion quérum
Se verifica el quorum y se inicia la reunién.

2.Verificar en la APE banco instructores 2024 los postulados que cumplan el perfil, para
suplir las necesidades de los programas pendientes de acuerdo con el acta 9

a. Mantenimiento de maquinas de confeccién industrial: continuando con lo acordado en el
acta 9, el candidato de la regional Tolima EDISON MARIN PAREJA fue seleccionado del banco
de instructores, pero no acepté la vacante.

El comité verifica nuevamente el banco de instructores encontrando que mas candidatos

b. Patronaje Industrial de Prendas de vestir: convocatoria 3644647 se presentaron
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lado:

&l seguimiento comespondiente. En la columna denominada Seleccionado,

Patronista prendas de vestir

Solicitud LY
para el usuario y para la APE conocer el mofivo de rechazo.
Candidatos () Seleccionados ()

$  ldentificacion § 4  FechaHora de postulacion (aaaa-mm-dd

[ aiitar [l abitiar para ol anco 40740345 WIDALY MILENA MOSQUERA VILLA 2024-02-08 15:04
C -] 1032472023 DEICY NATALIA MORA RODRIGUEZ 2024-02-08 1504

Aspleacién flaslizsds 1014308853 ANDREA SANDOVAL MORALES 2024-02-10 19:20

Mostrando registros dol 1 al 3 da un fotal de 3 registros Primero  Anter 1

Entiéndase por SELECCIONADO aquella(s) persona(s) que se coniraltara(n) para desempenar el cargo solicitado en la empresa

1. Widaly Milena Mosquera Villa -no acepté porque se encuentra laborando
2. Deicy Natalia Mora Rodriguez - no aceptd porque se encuentra laborando
3. Andrea Sandoval Morales- cumple con el perfil para instructore de patronaje

c. Programa tecnélogo Textil convocatoria 3635830 dando continuidad al acta 8 se solicitan
documentos soporte de experiencia docente al sefior LUIS PENA POVEDA, quien cumple el
perfil, sin embargo, de acuerdo con las necesidades el sefior serd contratado a partir del 8
de julio 2024 (segundo semestre)

d. Institucional de Pedagogia — Comunicacién

Se selecciond de la convocatoria 29084 del banco de instructores 2024 CMTC a Martha
Isabel peiia Bolivar, comunicadora social quien cumple requisitos para el programa de
Institucional de Pedagogia — Comunicacion y quien ya habia sido seleccionada para otro
programa, sin embargo, por terminacién de contrato por mutuo acuerdo de la sefora
Martha Cecilia Castillo Robayo se selecciona a Martha Pefia

e. Analisis y Desarrollo de Software

Se revisa el perfil para reemplazar instructora Menlly Angelito Aldana postulante de la
convocatoria 27451

Se reviso en la pagina de la Agencia Publica de Empleo Sena con el Nombre de Perfil: ANALISIS
Y DESARROLLO DE SOFTWARE, se filtré por la Regional Distrito Capital y se encontraron 88
Convocatorias, luego con el Nombre de Perfil: PROGRAMACION DE SOFTWARE vy se
encontraron 15 Convocatorias.
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De acuerdo con el perfil de instructor para este programa de formacién se revisaron los

Instructores que tenian el Estado:

“Cumple” y que no estuvieran “Seleccionados”

o

“Contratados”, se revisa la Hoja de Vida porque en ocasiones tienen profesiones que no estan
en el perfil del Instructor del programa y luego nos comunicamos con los candidatos para
confirmar que no estuvieran con algun proceso de contratacién adelantado en otro Centro de
Formacion, después, con los candidatos que manifestaran el interés de presentar una
entrevista se citaron para elegir a alguno de ellos

By ore— X @ inicio | Mcrssoh 365 B Cuicnouis Leonardo Albarne: X @ vox - Gn % (Ol Descasguede HojssdeVids -+ X @ Sera APt x|+ - o
« o (= du. oo ator instructores- 20227id=T + & O 8
et Buscar
() Tipay ndmero Municipio de estado i
Aspiracion  documanta Hombro Estada CombiarEstado ~ Obsarvacion asignacian do estada Datas da contacto Departamenta  rosidancin actual Estados
147754 cc- 3z CARLOS ANDRES carlossherreraTb@gmailcom  Bogot D.C. Bagati
HERRERA MORA 1203159455
148387 CC - T9690002 dansaif moragdgmail com Bogoté D.C. Bogota
3008509026
152213 cc - s0148583 evinma@gmail com Bogotd D.C Bagari
3002583117 3024528329
155126 C - 26444825 Se deja an estado disponible a sokclud de la sefiora Graciela Arias  granvai@misena edu co Bogold D.C Bagata Gt de Gostn st - Fotoc
6746478 Regional Bogota e
156441 cc - 3203219 &1 aspicanle no cumple ya que & armand Bagotd D.C. Bagati Canira de Electricidad, Elecirénica -
permiten dar cuenta de su experienca en el drea de aesemnano de 3125729814 3133653477 ¥ Telecomunicaciones - Regional de Estados
Oesarlo s Sofwars. an' capacacon s vumian o Bogata D.C
162722 cC-oiBtaEs  JAES imad com Saacha
v S e
164848 CC - 80859867 ; diohorcasvanglgmall cam Bogota D.C Bagata
CASALLAS 3012528242 3504752251 e
VANEGAS
149615 CC-B0221165  MAURICIO LARA mauriciolarause@gmai com Bagotd D.C Bagati
PARRA 3112969569
175028 CC-T318214 DEMETRIO mauricio_estuplangyahoo com Bogota DC. Bagata
MAURICIO 3132078328 e
ESTUPIAN FINO
174268 cc 51404043 NTONIO jarubia34@misena adu ca Bagota D.C Bagata e
GOMEZ 3053027985 o
Mostrando regiatros del i 10 de un total de 15 regisiros Anterior | 1| 2 Siquiems

=

v @ swonoencontrado X (@ wicio| Mirosoh 365 B¢ x @& Abomozi. X @ weom x @ x x  + - o
« e (s pe-web/spe/c ccion-instructores o & o9
Contratads Significa que el inscrito es contratado
= Significa que el inscrito finaliz6 su aspiracién
finieressao | Significa que el inscrito NO finalizé su aspiracién.
Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.
et Bokon
Tipoy Manicipio
0 nomaro Cambiar do Historico
Aspicacion  documento Nombre Estado Estado Observacion asignacion de estado Datos de contacto Departamento  residencia de Estados
139441 CC - 19459456 o E espcants 1o cumple conofreqisto VEINTICUATRO (24) MESES DE Jerc19@@gma com 3058982729 Bogotd D.C Eogots Centro de Electricidad, ey
EXPERIENCIA DE LOS CUALES DIECIOCHO (18) MES Electonica y
ACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LA PROFESION U oncm Telecomunicaciones Etmtion
DBJETO DE LA FORMACION PROFESIONAL® No sa sncueni Roglonal Bogoté D.C.
cortficaciones de sxpariencia profesioni relacionadas con o dssarTolo 06
“oftware
141202 CC - 1126254560 UL oo | El sspicants no cumple con ofrsquisto VEINTICUATRO (24) MESES DE luisguillermormolero@gmail com Bogotd D.C Bogots Centro de €3
ENCIA: DE LOS CUALES DIECIOCHO (16) STARAN 3167852501 3222805066 Elo
e JERCICIO DE LAPROFE u nmu Telacom:
Regionsl
concaciones o experienca prolesional relscionsdas con of dessoto de
software
143468 cC - 1031145797 [ o cumpee | BT oo ocvertan corticacionss de axpariencia por lo cual o se pueds validar  cristian amayai@hotmal com Bogota D.C Bogota Cantro de Electricidad,
3202432860 3213760433 Eloctronica y
Telecomunicacionss -
Regional Bogots D.C
143780 cc [ o cumpee | m mg(.\mlazﬂ @gmail com Bogota D.C Bogota Cantro de Electricidad,
1018436297 320962 Eloctronica y
s Telecomunicacionss
JER Regionsl Bogots D.C
FROFESIONAL Y SE15 (6) MESES N LABORES DE DOCENCIA
143871 cc HMAROLANDRES  [CTZEmT El aspirants no cumple con sl requisita "VEINTICUATRO (24) MESES DE hardres2@hotmal com Bogota D.C Bogata Cantro de Electricidad
1014204255 NINO GUINTERO EXPERIENGIA: DE L0S CUALES DIECIOGHO (18) MESES ESTARAN 3152471735 Electronica y
RELACIONADOS CON EL EIERCICIO DE LAPROFESION U OFICIO Telecomunicaciones -
UAFGRIMACION PROFESIONAL ¥ SEIS (6) MESES EN Regional Bogots D.C.
CABGRES DI DOCENCIANo aporis certicades do esgerienci docente
147205 CC - 79646665 o cumpte | m No 5o encuantran cartificacionss: do axperiencia por fo cual no se pusde validar ios@gmail com Bogota D.C Bogota Centro de Electricidad Phoerics
R0 24) MESES DE EXPERIENCIA DE Elscuonca y )
s ARAN RELACIONADOS CON EL nicaciones - Eatatos

-
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Significa que of inzcrite Na cumgle con of peril

Significa que of Centro de Formacidn envia una aferta de contratacién al inscrito.
Significa que ol inscrlie aceptd 1a aferta da coniratacién

si —

ica que ol inscrio o c

Significa que of inscrits fnalizs su aspiracidn

Significa que of inscrits NGO finalizs su aspiracion

Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.

Municipio do

@ e ®

ET evvi %+

Centro que asigns
1

Mostrando registros del 11 al 14 de un iotal de 14 registros

Agencia Pubiica de Empleo- SENA Copyright Derschos raservados. Repiblica de Colombia

ica. por favor haga un busn Lsa del mEma y promUEVas

E3ta &3 un sarviclo gratits & ndiscriminade. RACrd qu 83 un bien p

El - oo

% @ wice % B Coen %X (K Come X o Lder x (0 Acivi X @ Descs X @ ses X @Senas X @Sens X BSens X @sena x [Tpote x ETENVI X @ camc % ETENVI X+ - 0
y @ (= cofspe-web/spefconvocatoria/preseleccion-instructores- 202277 # & 0O @
Significa que &l Centro de Formacidn selecciona una Hoja de Vida para ser verificada.
Significa que &l inscrito cumple con & perfi
Significa que el inserito N cumple con el perfl
Significa que el Centro de Formacion envia una aferia de contratacion al inscrito.
[ Significa que el inscrito acepté Ia oferta de contratacion
== Significa que el inscrito es contratado.
c=m Significa que &l inscrito finalizé su aspiracidn
Interesado Significa que &l inserito NO finalizd su aspiracian
Instructores asociados al centro de formacién para el perfil: ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.
Ecel Buscar
0 ¥ niimers Observacién asignacion unicipio Centro que asigna estado Historico de
Aspiracion documento. ‘Nombre Estado Cambiar Estado de estado Datos de contacto Departamento residencia actual Estados
147502 €C-39T73T BLANCAESTREL sstralitasar- 2011 @hotmailcom Bogoté D.C Bogotd
MENDIETA BAUTISTA 3209923177 3108705044
183529 CC - 79981140 ALEXALBERTO aizateai@gmail com 3142130162 Bogeti D.C Bogoti w—
JAIMES FEstados
198652 CC - 72311499 :LI:VI\I;‘(; RAFAEL OCAMPO l‘;‘m sl cumple: ;T;;;;;;ng” com 3138155515 Bogota D C Bogeta ;:g:;::lzaﬂv::[ﬁinn\ Metrologia

Mostrando registros del 1 a1 3 de un total de 3 registros

Agencia Publica de Empleo- SENA @ Copyright Derechos reservados Repiblica de Colombia

Este &5 un servicio gratuito = indiscriminado. Recusrde que s un bien piblico, por favar haga un buen usa del mismo y promuévalo

Anterior | 1
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Excel Buscar
Centro que
Tipo y nimero Municipio de asigné estado Historico de
Aspiracion  documento CambiarEstado  Observacién asignacion de sstado Datos de contacto Deparamento  residencia actual Estados
173477 €C - 46667140 Presenta una centficacién laboral con fechas. del 2010 al 2015 pero en el consuelorondontamayo@gmail com Bogotd D C Bogot Centro de Servicios Historico
= Rues el regisiro mercantil es del 19 de enero del 2015 3005703592 Financieros - da Estados
Regional Bagotd
nc
18361 €C- 7180512 (YNSRI  producto da Is reclamaciin realizada por ol aspirants. ss resiiza una kamiopama@gmail.com 3186460603 Bogota D.C. Bagat Centro de Servicios Historico
e nugwa verificacion y se cambia da estado 03460971 Financieros - de Estadas
Ragional Bogotd
Inscrita 0c
184008 €C- 80013833 [N I sspirants cumpls con sl perfil requerido sn Ia sstructurs cumiculsr hulkike@gmail.com 3202560452 Bogoté D.C. Bagoti Centro de Senvicios Historico
presalecciin A de Estados
Ragional Bogotd
Inscrita De
186231 €C- 80173767 E) aspirants cumple con el pefi requerido &n la estructura curricular ‘azambrighatmall com 3103652593 Bogoté D.C. Bagoi Centro de Senvicios Historico
Financieros - S EOs
Ragional Bogota
nc
144323 €C- 1042437796 yesidmendoza_my{@hatmail.com Bogoté D.C. Bagoi Historico
07847648 de Estaces
10537 CC - 74350470 El aspirante cumple con el perfil requerido en la estructura curricular rubenmelanol 3@gmaill com 3214753790 Bogeta D C. Bogota Centra de Servicios [r——
Financeros - de Estados
Regional Bogots
DC
195854 CC - 1104698556 No adjunta experiencia relacianada al perfil y tampoca experiencia charles andres sanchez@gmall com Tolima ban. Centro de Servicios [T
dacents 3186310860 1232260468 Financkeros - do Estados
Reglonal Bogots
DC
184002 €C - 72189484 adavila@yahao com Bogota 0.C Bogota Historico
22396170 o
200978 €C-52510974 No cusnta con expariencia en formacidn virtual, y no fiene experiencia  gustavosrazop@gmail com 3183250485 Bogotd D.C. Bagot Centro de Servicios Historico
relacionada 3183250485 Financieros - de Estados
Ragional Bogotd
nc
203047 CC - 40049389 No cuenta con experiencia en formacién virlual, y no tiene experiencia angelam ganzalez@gmail com Bogeta D C. Bogota Centra de Servicios Fistosioo
relacionada 3133188932 3135456448 Financieros - de Estados

Regional Bagota
DC

Mostrando ranisss dal 11 21 20 de un ietal de 22 rai
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26444
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15512 grarva@misena.ed

Bogota |Bogot
u.co 3167446478 :

D.C. a

ABRAH
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Centro de
Disefio y
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Si
cum
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Bogota |Bogot
D.C. a
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El
aspira
HERNA nte Centro de
NDO cumple Servicios
ENRIQ En conel Financiero
CC - Si proces | perfil . . . S -
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833 [=—"==|rle |presel |doen " Bogota
0] eccion |la D.C. SOL
MOREN estruct O PUEDE
0] ura VIRTUAL
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ar

Al no encontrar en perfil disponible en la regional Distrito Capital se procede buscar a nivel
nacional pero no se encontré dicho perfil

El comité recomienda abrir convocatoria individual para el programa Analisis y Desarrollo de
Software

4. Necesidades de contratacion

Mantenimiento de maquinas de confeccion industrial
Anadlisis y Desarrollo de Software

CONCLUSIONES

Se aplaza la contratacién por transicion cambio LMS de:

PAOLA ALEXANDRA ALBARRACIN VANQY programa de complementaria virtual (gestion
organizacional)

UBALDINA DIAZ programa de complementaria virtual (Pedagogia) continla pendiente
aportar experiencia en docencia modalidad virtual

Se aplaza contratacidn del sefior LUIS PENA POVEDA del programa tecnélogo Textil por
necesidades de su servicio, sera contratado a partir del 8 de julio de 2024
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https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=202704
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https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=177054
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Seleccionada Andrea Sandoval Morales para el programa de Patronaje industrial de prendas

de vestir

Seleccionada Martha Isabel pefia Bolivar para instructora del area de comunicacién en

reemplazo de Martha Castillo quien dio terminacién al contrato.

Se requiere abrir convocatoria individual para los siguientes programas:
Mantenimiento de maquinas de confeccion industrial:
Analisis y Desarrollo de Software

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECH RESPONSABLE FIRMA
A
Entregar la presente acta a lasubdireccion de 16/02/ | Comité de
centro. 2024 | verificacion
perfiles
instructor
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
ADRIANA XIMENA MONCAYO VELASCO CMTC
NAYIBE FAGER FERNANDEZ CMTC
MARILUZ RINCON PRIETO CMTC
EDISON JOHANI SUAREZ BURGOS CMTC
ROCIO JIMENEZ CMTC %wj,
LEONARDO ALBORNOZ MURCIA CMTC

GOR-F-084 V01




o
SENA

N

MARILUZ MURCIA OSORIO CMTC
MIGUEL ANGEL PARDO GUTIERREZ CMTC J{Aj.jffﬁ/(
v
JOSE LIBARDO MOLINA OJEDA CMTC L;
A ,."_. .{' )
\:P-rx:!-m’R::c}n. 9.
MARIA ANDREA ROCHA GARAVITO CMTC
FERNANDO SUESCUN SUESCUN CMTC Fdo ). 5./@ >y
GUILLERMO ADRIAN LINARES CMTC
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o
el drea responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la
reunion.

v Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y
comités, donde se tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se
establezcan compromisos, entre otros, Esta debe ser firmada y comunicada a los
participantes en el menor tiempo posible.

v’ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una
reunién de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v/ Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe
surtir los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las dreas, y
posteriormente pasar a conformar sus respectivos expedientes.

v’ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un
documento electréonico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los
requisitos de documento electrénico y permita la conformacién de los expedientes
electrénicos o hibridos.

v/ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v’ Otros, seguin se considere necesario.

v’ Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como
lo son: nombre del comité o de la reunién, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccidn,
Regional, Centro de formacidn, agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la

reunion
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones
Especialmente para las
reuniones virtuales donde no se
puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna

junto a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronolégico, del mas
antiguo al mds reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado
esta creado por acto
administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar

colocar la tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y
el dia en que se celebra la

reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reuniény la hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunidn.
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LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se
trata de una reunién virtual y/o
si la reunion fue grabada registre
el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion
con participacién presencial y

virtual al tiempo.

Solicitar permiso para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en
infinitivo indicar el propdsito o

finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del

desarrollo de la reunion

Si es un comité es

importante verificar el

conforme con la agenda o los | quorum indicando los
puntos a desarrollar. roles que desempena
cada uno.
CONCLUSIONES Resumen de las decisiones vy
aspectos mas  importantes
tratados.
ESTABLECIMIENTO Y Se registran las actividades y/o | Realice revision

ACEPTACION DE
COMPROMISOS

decisiones asignadas, las fechas
de cumplimiento y se incluye la

firma de aceptacion.

compromisos anteriores
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ASISTENTES y APROBACION Dependiendo del tipo de reunién
DE DECISIONES . . .
presencial o virtual la firma se
puede realizar de forma digita o

manuscrita

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL: Cualquier informacidn vinculada
0 que pueda asociarse a una o
varias personas naturales

determinadas o determinables

ENCARGADO DEL Persona natural o juridica,
TRATAMIENTO: publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros,
realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del

responsable del Tratamiento

RESPONSABLE DEL Persona natural o juridica,
TRATAMIENTO publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros,
decida sobre la base de datos y/o

el Tratamiento de los datos

TITULAR Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto
de operaciones sobre datos
personales, tales como |Ia
recoleccion, almacenamiento,

uso, circulacién o supresién

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucién y
la ley. La finalidad de |Ia
utilizacion de los datos debe ser
informada al titular de Ia
informacién previa o]
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria o en
general siempre que el titular

solicite informacién al respecto
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